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Katholische Kirche
in Winterthur

Die Pfarrei St. Marien in Winterthur-Oberwinterthur — eine der sieben Pfarreien der
Rom.-katholischen Kirchgemeinde Winterthur.

Die Pfarrei ist vielfaltig und bunt. Rund 4500 Katholikinnen und Katholiken aus
Oberwinterthur und Hegi gehéren dazu: Junge und altere Menschen, Familien, Paare
und Alleinstehende, Menschen aus verschiedenen Quartieren und Kulturen sind als
Pfarreigemeinschaft gemeinsam auf dem Weg.

Aufgrund der Pensionierung unserer langjahrigen Mitarbeiterin suchen wir
per 1. November 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als

Pfarreisekretarin / Pfarreisekretar (40 %)

Ihre Aufgaben sind:

Empfang, Telefondienst sowie allgemeine administrative Arbeiten

Fuhrung der Pfarramtsbuchhaltung

Pflege der Pfarreiagenda und Adressverwaltung

Mitfihren der Pfarreiblcher

Offentlichkeitsarbeit (Pfarrblatt/Forum, Betreuung der Webseite, Flyer usw.)
Mitarbeit bei der Planung und Durchfiihrung von Pfarreianlassen
Verwaltung interner und externer Raum-Reservationen

Stellvertretung fur den Co-Pfarreisekretar bei Abwesenheit

Sie bringen mit:

Kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung mit Berufserfahrung
Offene, teamorientierte und kommunikative Personlichkeit
Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

Selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
Sozialkompetenz, Diskretion, Teamfahigkeit und Belastbarkeit
Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen

Freude am Engagement in der katholischen Kirche

Wir bieten Ihnen:

Eine sinnstiftende, abwechslungsreiche Téatigkeit in einem lebendigen Pfarreialltag
Eine Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Pfarrei-Team

Eine moderne Infrastruktur am Arbeitsplatz

Attraktive Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen gemaéass Anstellungsordnung der
Rom.-katholischen Kirche des Kantons Zrich

Die Stelle ist als Wiedereinstieg in das Berufsleben geeignet.

Weitere Auskiinfte erteilt Innen gerne Ingrid Bolliger, Pfarreibeauftragte in Co-Leitung,
Pfarrei St. Marien, Telefon 052 245 03 75 oder per Mail ingrid.bolliger@kath-winterthur.ch.

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre vollstdndige Bewerbung
bis am 8. Juni 2026 per Mail an die Rom.-katholische Kirchgemeinde Winterthur,
Manuela Zuber, HR-Fachfrau, personal@kath-winterthur.ch.
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